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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

 24.01.2017


                                                                     № 40-р
Про  упорядкування  документів  в установах-

джерелах  комплектування архівного відділу 

Мелітопольської міської ради та передачу

справ на державне зберігання
Відповідно до законів України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, «Про місцеве самоврядування в Україні», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом  Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, підприємства, організації та установи, які  реалізують державну програму розвитку в галузі архівної справи, повинні своєчасно проводити упорядкування архівних документів та передачу їх на державне зберігання з метою забезпечення збереженості документів, які є складовою частиною Національного архівного фонду України:

1. Затвердити графіки упорядкування документів в установах-джерелах комплектування архівного відділу Мелітопольської міської ради та передачі справ на державне зберігання в 2017 році (додатки 1, 2).

2. Установам, організаціям і підприємствам, які визначені джерелами комплектування архівного відділу Мелітопольської міської ради управлінською документацією з постійним терміном зберігання та фотодокументами:

2.1. Упорядкувати архівні документи по 2015 рік та передати на державне зберігання справи по 2013 рік включно, згідно з чинним законодавством і затвердженими графіками. У разі необхідності залучати для проведення упорядкування документів і підготовки справ до передачі на державне зберігання    спеціалістів-архівістів.

2.2. Розробити та погодити з Державним архівом Запорізької області номенклатуру справ на 2017 рік.

2.3. У разі зміни відповідальних осіб за архівні підрозділи, змін у складі експертної комісії установи, надати до архівного відділу Мелітопольської міської ради Запорізької області копію наказу про призначення відповідального за архівний підрозділ та наказ про внесення змін у склад ЕК установи.

2.4. Узагальнену інформацію про хід упорядкування та передачу документів на державне зберігання, разом з копією витягу з протоколу засідання ЕПК Державного архіву Запорізької області та акта прийому-передачі справ до архівного відділу Мелітопольської міської ради Запорізької області, надати керуючому справами виконкому в строк згідно з додатком 1.

3. Архівному відділу Мелітопольської міської ради підсумкову інформацію про стан виконання цього розпорядження надати Мелітопольському міському голові до 01.08.2017.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Дубініну О.В.

Мелітопольський міський голова                                                  С.А. Мінько

                          Додаток 1

                          до розпорядження міського голови 

                          24.01.2017  № 40-р

Графік

затвердження описів упорядкованих документів

підприємствами, установами та організаціями міста

у 2017 році

	№

з/п
	№

фонду
	Назва фонду
	Роки

упорядку

вання
	Строк

упорядку

вання
	Надання узагальненої інформації

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	14
	Фінансове управління Мелітопольської міської ради Запорізької області


	2014-2015
	квітень
	до 1 травня



	2
	15
	Управління житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області


	2014-2015
	березень
	до 1 квітня



	3
	38
	Відділ охорони здоров’я  Мелітопольської міської ради Запорізької області


	2014-2015
	квітень
	до 1 травня



	4
	45
	Управління освіти Мелітопольської міської ради Запорізької області


	2014-2015
	березень
	до 1 квітня



	5
	50
	Відділ культури Мелітопольської міської ради Запорізької області


	2014-2015
	лютий
	до 1 березня



	6
	52
	Відділ капітального будівництва Мелітопольської міської ради Запорізької області
	2014-2015
	березень
	до 1 квітня



	7
	99
	Управління комунальною власністю Мелітопольської міської ради Запорізької області
	2014-2015
	березень
	до 1 квітня



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	8
	102
	Служба у справах дітей Мелітопольської міської ради Запорізької області 


	2014-2015
	квітень
	до 1 травня



	9
	104
	Управління молоді та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області


	2014-2015
	травень
	до 1 червня




Всього:  9 фондоутворювачів

Керуючий справами виконкому                                               О.В. Дубініна

Бардіна С.М.

                          Додаток 2

                          до розпорядження міського голови 

                          24.01.2017  №  40-р

          Графік

передачі справ установами

та організаціями міста на державне зберігання

у 2017 році

	№

з/п
	№

фонду
	Назва фонду
	Роки

передачі
	Строк

передачі
	Надання узагальненої інформації

	1
	38
	Відділ охорони здоров’я  Мелітопольської міської ради Запорізької області
	2013
	лютий
	до 1 березня


Всього: 1 фонд

Керуючий справами виконкому                                               О.В. Дубініна
Бардіна С.М.
